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KARTA PROCESU 
Numer 

dokumentu: 
KU-SO/2 
Wydanie I 

z dnia 
05.03.2010r. 

 

Urząd Gminy 
w Mochowie Wydanie zaświadczenia o kradzieży, 

zagubieniu dowodu osobistego 
Strona: 1 z 2 

Nazwa usługi:  
 
● wydanie zaświadczenia o kradzieży, zagubieniu dowodu osobistego  

 
Wymagane dokumenty: 
 
● zgłoszenie się osobiście do Urzędu Gminy w celu złożenia zawiadomienia o 

utracie dowodu osobistego i podpisu osoby zgłaszającej utratę dowodu 
osobistego wraz z dokumentem pozwalającym na ustalenie tożsamości osoby 
(np. legitymacja ubezpieczeniowa, paszport, książeczka wojskowa, prawo jazdy 
lub inny dokument ze zdjęciem) 

  Opłaty: 
 
● nie pobiera się  
 
Termin załatwienia sprawy: 
 
● niezwłocznie 

  
Miejsce załatwienia sprawy: 
 
● Urząd Gminy w Mochowie  – stanowisko pracy  ds. ewidencji ludności i 

dowodów osobistych, pok. Nr 10 
  
Odpowiedzialny za załatwienie sprawy: 
 
● Inspektor  ds. ewidencji ludności i dowodów osobistych, tel. 24 276 – 31 - 76 
 
Wynik sprawy: 
 
● zaświadczenie o utracie dowodu osobistego 
 
  
Tryb odwoławczy: 
● Nie przysługuje  
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 Podstawa prawna: 
 
● Ustawa o ewidencji ludności i dowodach osobistych z dn. 10 kwietnia 1974r. 

(Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 z późniejszymi zmianami) 

●  Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 06 lutego2009r. w sprawie wzoru 
dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów 
osobistych , ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 
47,poz.384,  z późniejszymi zmianami) 

● Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 
2002r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do 
zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji 
wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z późn. 
zm.) 

● Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego 
(Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późniejszymi zmianami) 

 
Uwagi: 
 

  osoba, która utraciła dowód osobisty jest obowiązana niezwłocznie 
zawiadomić o tym najbliższy organ gminy. Organ ten  wydaje  zaświadczenie 
o utracie dowodu osobistego, ważne do czasu wydania nowego dokumentu i 
unieważnia zagubiony dowód w systemie 

 


