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KARTA PROCESU 
Numer 

dokumentu: 
KU-USC/5 

Wydanie I 
z dnia 04.12.2009 r. 

 

Urząd Gminy 
w Mochowie SPORZĄDZENIE AKTU MAŁŻEŃSTWA 

ZAWARTEGO PRZED DUCHOWNYM Strona: 1 z 2 

Nazwa usługi:  

◦ Sporządzenie aktu małżeństwa zawartego przed duchownym 

Wymagane dokumenty: 

o Wniosek o wydanie odpisów po sporządzeniu aktów /druk własny urzędu do 
pobrania/ 

o Doręczenie przez duchownego przed upływem 5 dni od dnia zawarcia 
małżeństwa wyznaniowego zaświadczenia stwierdzającego brak okoliczności 
wyłączających zawarcie małżeństwa wydanego przed Kierownikiem Urzędu 
Stanu Cywilnego 

o Do wglądu – dokument stwierdzający tożsamość 

Opłaty: 

◦ Opłata skarbowa – 84 zł (uiszczana w dniu składania dokumentów) 

Termin załatwienia sprawy: 

◦ Niezwłocznie po doręczenia zaświadczenia przez duchownego 

Miejsce załatwienia sprawy: 

o Urząd Gminy w Mochowie – Urząd Stanu Cywilnego, pok. Nr 10  

     tel. 024 276-31-76 

Odpowiedzialny za załatwienie sprawy: 

˚ Kierownik USC  

Wynik sprawy: 

◦ Sporządzenie aktu małżeństwa 

◦ 3 egz. odpisów skróconych aktu małżeństwa 
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Tryb odwoławczy: 

◦ W przypadku odmowy sporządzenia aktu małżeństwa zawartego w formie 
wyznaniowej nadesłanego po terminie, Urzędu Stanu Cywilnego niezwłocznie 
powiadamia osoby zainteresowane o przyczynach odmowy. Osoby 
zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doręczenia pisma kierownika USC 
mogą wystąpić do Sądu Rejonowego z wnioskiem o rozstrzygnięcie, czy 
okoliczności przedstawione przez Kierownika USC uzasadniają odmowę 
dokonania tej czynności. 

Podstawa prawna: 

◦ Art.8§1,2.3 ustawy z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. 
U. z 1964 r. Nr 9, poz.59 z późn. zm.) 

◦ Art. 7 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 161, poz.1688 z późn. zm.) w powiązaniu z art. 10 Konkordatu 
między Stolicą Apostolską i Rzeczpospolitą Polską podpisanego w Warszawie 
w dniu 28 lipca 1993 r. 

◦ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz 
1635 z późn. zm.)   

Uwagi: 

◦ Po sporządzeniu aktu małżeństwa w USC małżonkowie zgłaszają się z 
dowodami osobistymi po odbiór 3 egzemplarzy odpisów skróconego aktu 
małżeństwa 

o Opłatę skarbową należy uiścić w kasie Urzędu Gminy Mochowo lub na 
rachunek Urzędu Gminy Mochowo Nr 34 9038 0004 3915 9043 2000 0010 
prowadzony w BS Stara Biała Oddział w Mochowie z chwilą złożenia 
dokumentów 

 


