Zarzadzenie Nr 53/2010
Wijta Gminy Mochowo
z dnia 30 lipca 2010r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Mochowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
/Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591; z 2002r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984,
Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806; z 2003r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568; z 2004r. Nr
102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203; z 2005r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457; z 2006r. Nr
17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337; z 2007r. Nr 48 poz. 327, Nr 173 poz. 1218; z 2008r. Nr 180,
poz. 1111, Nr 223 poz. 1458; z 2009r. Nr 52, poz. 420, Nr 157 poz. 1241; z 2010r. Nr 28 poz.
1421146, Dz. U. Nr 106 poz. 675 /- zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Mochowie ustalonym Zarzadzeniem Nr
9/08 Wojta Gminy Mochowo z dnia 11 lutego 2008r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Mochowie, ze zmianami wynikajacymi z
Zarzadzenia Nr 24/2008 Wojta Gminy Mochowo z dnia 18 kwietnia 2008r.,Zarzadzenia Nr
43/2008 z dnia 28 sierpnia 2008r., Zarzadzeniem Nr 68/2008 z dnia 14 listopada 2008,
Zarzadzenia Nr 71/2008 z dnia 25 listopada 2008r., Zarzadzeniem Nr 68/2009 z dnia 30
listopada 2009r., Zarzadzeniem Nr 83/2009 z dnia 29 grudnia 2009r. 1 Zarzadzeniem Nr
24/2010 z dnia 29 kwietnia 2010r./ wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. w § 7 dodaje si¢ pkt 51 6 w brzmieniu:
» 5. Na czas doskonalenia i utrzymania Systemu Zarzadzania Jako$cia zarzadzeniem wojta
gminy powotuje si¢ Pelnomocnika Systemu Zarzadzania Jakoscia (SZJ).

6. Zadania Pelnomocnika SZJ wykonuje sekretarz gminy.”

2. po § 20 dodaje si¢ § 20 b w brzmieniu:
»$ 20 b Pelnomocnik SZJ odpowiedzialny jest m.in. za:

1. Realizacjg polityki i celow jakosciowych, a w szczegolnosci:
— wprowadzenie, doskonalenie 1 efektywne funkcjonowanie w Urzedzie systemu
zarzadzania jakoS$cia zgodnego z wymaganiami normy ISO 9001:2008

— stworzenie struktury systemu zarzadzania jakoscia odpowiedniej dla potrzeb Urzedu,
kompletnej 1 spdjnej z catoksztaltem jego dzialalnosci

— udziat w okreslaniu polityki jakosci i celow jakosciowych

— planowanie, inicjowanie prac oraz organizowanie 1 koordynowanie wspOtpracy
pomigdzy jednostkami organizacyjnymi w sprawach dotyczacych systemu jakosci

— zapewnienie, aby procesy systemu zarzadzania jakoscia byly ustanowione
1 utrzymywane

— zapewnienie uswiadamiania w catym Urzedzie znaczenia wymagan klienta iinnych
stron zainteresowanych

— nadzoér nad prowadzeniem i aktualizacja dokumentacji systemu jakos$ci

— dokumentowanie danych o systemie zarzadzania jako$cia

— planowanie i sterowanie auditami wewngtrznymi

— monitorowanie 1 doskonalenie systemu jako$ci, planowanie, wprowadzanie
1 weryfikacja skutecznosci dziatan korygujacych w odniesieniu do systemu zarzadzania
jakos$cia



— systematyczna analiza zapisdw dotyczacych jakos$ci w celu wykrycia 1 wyeliminowania
zagrozen jakosci oraz ich przyczyn dla skutecznego funkcjonowania
systemu zarzadzania jako$cig

— 1nicjowanie, nadzorowanie 1 weryfikacja dziatan korygujacych oraz zapobiegawczych
w odniesieniu do $wiadczonych ustug 1 procesOw w systemie zarzadzania jakoscia

— 1nicjowanie, zalecanie 1 stosowanie ustalonych technik poprawy jakosci

— przygotowanie 1 przedstawianie Wojtowi sprawozdan z funkcjonowania systemu
zarzadzania jakoscig oraz potrzeb zwiazanych z doskonaleniem

— uzyskanie 1 utrzymanie certyfikatow dla systemu zarzadzania jakoscia.

2. Kontaktowanie si¢ z jednostkami zewngtrznymi w sprawach dotyczacych systemu
zarzadzania jakoscia.”

§2
Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Mochowie otrzymuje
brzmienie zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
mgr inz. Jadwiga Przedpetska



Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy w Mochowie

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 53/2010

z dnia 30 lipca 2010r.
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Kierownik USC

Sekretarz Gminy

Skarbnik Gminy
Kierownik Ref.

Zastgpca Kierownika
USC, stanowisko ds.
obronnych, zaswiadczen i
dziat. gosp.

Finansowego

Stanowisko ds. org.
kadrowych

Kierownik Referatu
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szkoty)
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komunalnej

Stanowisko ds. obstugi
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sprzgtu OSP
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Konserwator oczyszczalni
sciekow

Goniec, inkasent oplat za
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odprowadzenie $ciekow

Robotnik gospodarczy




