Zarzadzenie Nr 54/2010
Wojta Gminy Mochowo
z dnia 30 lipca 2010r.

w sprawie powolania Pelnomocnika Systemu Zarzadzania JakoScia

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r., nr 142, poz. 1591 z p6Zn. zm.) oraz § 7 pkt 516
oraz § 20b Regulaminu Organizacyjnego Urz¢gdu Gminy w Mochowie
ustalonego Zarzadzeniem Nr 9/08 W¢jta Gminy Mochowo z dnia 11 lutego
2008r. w sprawie ogltoszenia jednolitego tekstu regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Mochowie w p6zniejszymi zmianami

- zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Powotuje Panig Krystyng Sobieszek — sekretarza gminy Mochowo na
Pelnomocnika Systemu Zarzadzania Jako$cia (SZJ) w celu doskonalenia
1 utrzymania SZJ.

§2

Petnomocnik SZJ odpowiedzialny jest min. za:
1. Realizacje polityki i celow jakosciowych, a w szczegdlnosci:

— wprowadzenie, doskonalenie 1 efektywne funkcjonowanie w Urzedzie
systemu zarzadzania jakoScia zgodnego =z wymaganiami normy

ISO 9001:2008

— stworzenie struktury systemu zarzadzania jakos$cia odpowiedniej dla

potrzeb Urzedu, kompletnej 1 spojnej z catoksztaltem jego dziatalnosci
— udziat w okreslaniu polityki jakosci 1 celow jakosciowych

— planowanie, inicjowanie prac oraz organizowanie 1 koordynowanie
wspotpracy pomiedzy jednostkami organizacyjnymi w  sprawach

dotyczacych systemu jako$ci

— zapewnienie, aby procesy systemu zarzadzania jakoscia byly ustanowione

1 utrzymywane

— zapewnienie u§wiadamiania w calym Urzedzie znaczenia wymagan klienta

1 innych stron zainteresowanych
— nadzér nad prowadzeniem 1 aktualizacja dokumentacji systemu jakosci
— dokumentowanie danych o systemie zarzadzania jako$cia
— planowanie 1 sterowanie auditami wewngtrznymi



monitorowanie 1 doskonalenie  systemu  jako$ci, planowanie,
wprowadzanie 1weryfikacja skuteczno$ci dziatan korygujacych w
odniesieniu do systemu zarzadzania jako$cia

systematyczna analiza zapisOw dotyczacych jakosci w celu wykrycia
1 wyeliminowania zagrozen jakosci oraz ich przyczyn dla skutecznego
funkcjonowania systemu zarzadzania jako$cia

inicjowanie, nadzorowanie 1 weryfikacja dzialan korygujacych oraz
zapobiegawczych w odniesieniu do $§wiadczonych uslug 1procesow
w systemie zarzadzania jakoscia

inicjowanie, zalecanie i1 stosowanie ustalonych technik poprawy jakosci
przygotowanie i przedstawianie Wojtowi sprawozdan z funkcjonowania
systemu zarzadzania jako$cia oraz potrzeb zwiazanych z doskonaleniem

uzyskanie 1 utrzymanie certyfikatow dla systemu zarzadzania jakos$cia.

2. Kontaktowanie si¢ z jednostkami zewngtrznymi w sprawach dotyczacych
systemu zarzadzania jakoscia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
mgr inz. Jadwiga Przedpelska



